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EDITAL N° 67/2011

ALTERACAO AO REGULAMENTO DE UTILIZAGAO E
CEDENCIA DE VIATURAS MUNICIPAIS

JORGE PAULO COLACO ROSA, Presidente da Camara
Municipal de Mértola:

TORNA Pl’lBLICO, que a Assembleia Municipal de Mértola, em
sessdo ordindria de 28 de Fevereiro de 201.1, sob proposta do
Executivo aprovada em sua reunido de 16 do mesmo més, e de
conformidade com o preceituado na alinea a) do n® 2 do art® 53° da
Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela Lei no
5-A/2002, de 11 de Janeiro, aprovou alteracdes ao Regulamento em
referéncia, o qual se publica em anexo na integra.

Para constar e devidos efeitos se publica este e outros de igual
teor que vao ser afixados nos lugares de estilo.

Municipio de Mértola, 01 de Marco de 2011

O Presidente da Camara,
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Preambulo
Considerando que o Regulamento actualmente existente denominado
“Regulamento de Cedéncia de Transportes”, aprovado pela Assembleia
Municipal em sua sessdo de 27 de Junho de 2002, ndo abrange as
necessidades constatadas pelos servigos, designadamente, nos aspectos que
respeitam a utilizacdo das viaturas municipais, foi elaborado o presente
“Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas Municipais”, fundamentado
no artigo 241° da Constituigdo da Republica Portuguesa, e tendo por base o
preceituado na alinea a) do n° 7 do artigo 64° e na alinea a) do n° 2 do artigo
53° ambos da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro (Estabelece o quadro de
competéncias, assim como o regime juridico de funcionamento, dos ¢rgéos dos

municipios e das freguesias), alterado pela Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

SECGAO |
Artigo 1°
(Ambito)
O presente Regulamento dispde sobre as condigdes de utilizagéo e cedéncia

das viaturas Municipais.

SECGAO I
GESTAO DA FROTA MUNICIPAL
ARTIGO 2°
(Competéncia)
A gestdo da Frota Municipal € da competéncia da Divisdo de Ambiente,
Servicos Urbanos e Obras Municipais (DASUOM), sob a orientagédo do membro

do Executivo Municipal que tenha a tutela desta unidade organica.

SECGAOIII
VEICULOS MUNICIPAIS
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ARTIGO 3°
(Capacidade de Circulago)
1 — Os veiculos municipais apenas poderao ser utilizados no desempenho de
actividades ou fungdes, no ambito das atribuigbes e competéncias do
Municipio.
2 - Os veiculos municipais nao poderao ser utilizados para fins particulares.
3 — S6 poderao circular as viaturas municipais que possuam os documentos
- legalmente exigiveis.
4 — Excepcionalmente, por conveniéncia de servico e decisdo devidamente
fundamentada pelo responsavel do servico, poderdo as viaturas da frota
municipal ser utilizadas durante os fins-de-semana e feriados, mediante
autorizagdo expressa do membro do Executivo em que tenham sido delegadas
competéncias no ambito da gestdo dos Servigos da DASUOM.
5 — As viaturas afectas aos servigos de piquete, poderéo circular aos fins-de-
semana e feriados, sem autorizagdo prévia, sempre e apenas, quando

situagdes de necessidade urgente o justifiquem.

ARTIGO 4°
(Parqueamento)

1 — Os veiculos da frota municipal deverdo parquear nas instalagdes do
Estaleiro Municipal.

2 — Excepcionalmente, por conveniéncia de servico e decisdo devidamente
fundamentada pelo responsavel do servigo, poderdo parquear noutro local
desde que devidamente autorizado pelo Membro do Executivo Municipal em
quem tenham sido delegadas competéncias de gestdo dos Servicos da
DASUOM.

3 — Quando apenas no proprio dia, for possivel determinar que a viatura vai
parquear fora do Estaleiro Municipal, devera o responsavel do servico, apos

obtida a autorizagdo estipulada no n°2, informar a DASUOM no horario normal
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de expediente, ou o servigo de portaria do Estaleiro Municipal, apés o hdrério
normal de expediente.

4 — As viaturas atribuidas a Presidéncia, Vereadores, viaturas de transportes
escolares, viaturas de transporte de pessoal e viaturas de servigos de piquete,

nao se aplica o disposto no n.° 1.

SECGAO IV
(Motoristas com a categoria de Assistente Operacional - Motorista de
Ligeiros, Motorista de pesados, Tractorista e Operador de Maquinas e
Veiculos especiais)
ARTIGO 5°
Capacidade de Condugédo
1 - Os veiculos municipais sé6 podem ser conduzidos por trabalhadores, que
detenham as habilitacdes e autorizagbes necessdrias para a condugio,

conforme a categoria do veiculo.

ARTIGO 6°
Responsabilidade dos Condutores face ao Cédigo da Estrada

1 — Os condutores dos veiculos municipais deverao respeitar, rigorosamente, o
Cadigo da Estrada e demais legislagdo em vigor.

2 — Os condutores dos veiculos municipais séo responsaveis pelas infracgbes
ao Cadigo da Estrada e demais legislagao em vigor, cometidas no exercicio da
condugéo, nomeadamente, pelo pagamento de coimas.

3 — Os condutores de veiculos municipais aos quais foram aplicadas sanc¢des
inibitérias de conduzir, ou foram sujeitos a proibicdo médica de o fazer, deveréao

de imediato, comunicar esse facto ao superior hierarquico.

ARTIGO 7°

Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo Municipal
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O condutor € responsavel pela viatura municipal que vai utilizar, competindo-
lhe, nomeadamente:

1 — Cumprir o disposto neste Regulamento.

2 — Zelar, em coordenagdo com o Sector de Transportes, pelo cumprimento
dos planos de revisdo e de lubrificagéo da viatura.

3 - Zelar pela boa conservagao da viatura, promovendo a sua lavagem exterior
e limpeza interior sempre que necessario.

4 — Verificar se a viatura tem a documentacéo e acessorios necessarios para
poder circular.

5 - Participar, em documento préprio e de imediato ao Sector de Transportes,
qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detectada.

6 — Antes de iniciar a condugao, deve solicitar ou verificar o nivel do 6leo, da
agua e a pressao dos pneus.

7 — Preencher e entregar, diariamente ou por servico efectuado, o Boletim de

Verificagdo e Utilizag&o das viaturas, aprovado para a utilizagdo das viaturas.

SECGCAOV

(Conducéo de viaturas Municipais por Trabalhadores e colaboradores que
nao possuam a categoria de Assistente Operacional - Motorista)
ARTIGO 8°
Capacidade de conducio

1 — A permisséo de condugdo de viaturas municipais por trabalhadores e
colaboradores que n&o pertengam as categorias de trabalhadores habilitados e
posicionados na carreira de Assistente Operacional - Motorista, é efectuada de
acordo com o disposto no Decreto-Lei n® 490/99, de 17 de Novembro.
2 — Os condutores ficam sujeitos as mesmas disposi¢gdes que regulam o uso
das viaturas municipais pelos motoristas.
3 — A condugéo s sera autorizada em relagdo viaturas automéveis ligeiras

afectas aos servigos municipais.
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4 — A condugéo sera concedida, caso a caso, nos termos da legislagio referida
non.°1.
5 — Os condutores estdo obrigados ao preenchimento do Boletim de
Verificagéo e utilizagéo das viaturas, que devera obrigatoriamente ser entregue
na Portaria do Estaleiro Municipal, diariamente ou apés a execugéo do servico.
6 — A permissdo de condugéo de viaturas municipais, s6 podera ser atribuida a
quem reunir os requisitos legais para a condugéo automével.
7 — A permissdo de condugdo de viaturas municipais sera solicitada pelo
responsavel do servico ao membro do Executivo responsavel pela DASUOM,
que fixara os exactos termos da sua concesséo.
8 — A permissdo genérica de condugéo de viaturas municipais caduca sempre
que o trabalhador transite de unidade organica.
ARTIGO 9°

Responsabilidade do Condutor pela Viatura
1 — Todas as viaturas que sejam distribuidas as varias unidades organicas,
terao como responsavel pela sua utilizagio o responsavel desse servigo.
2 - Sem prejuizo da responsabilidade individual que couber ao condutor com
permisséo para conducéo de viaturas municipais, a responsabilidade pelo uso
indevido das viaturas sera aferida pelo preenchimento do Boletim de

Verificagéo e Utilizagdo das viaturas.

SECGAO VI
(ATRIBUIGAO DE VEICULOS)
ARTIGO 10°
Utilizagcao dos Veiculos Municipais
1 — As requisi¢des de veiculos sdo efectuadas através do modelo préprio, por
via electronica, devidamente assinado pelo responsavel do servigo requisitante,
e recepcionado nos Sector de Transportes, com uma antecedéncia minima de

3 dias uteis.
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2—- As requisi¢des de viaturas devem ser sempre enviadas, preferencialmente,
pela via electronica normal (f@cil), ou em alternativa, por e-mail, sempre que a

situagao o justifique.

ARTIGO 11°
Atribuicdo de Veiculos Municipais as Unidades Organicas em regime
permanente
1 — A DASUOM procede a atribuicdo de veiculos as diversas unidades
organicas, em regime permanente, ap6s proposta desta UO e posterior
autorizagdo do membro do Executivo em quem tenham sido delegadas
competéncias no dmbito da gestdo dos servigcos da DASUOM.
2 — A atribuicdo de caracter permanente das viaturas, como referido no n.° 1,
tera de ser solicitada por escrito e devidamente fundamentada, ac membro do
executivo em quem tenham sido delegadas competéncias no ambito da gestdo
dos Servigos da DASUOM.

SECGAO VII
(UTILIZAGAO DE VEICULOS MUNICIPAIS POR ENTIDADES EXTERNAS)
ARTIGO 12°
Cedéncia de viaturas

1 — Poderédo também ser disponibilizados veiculos municipais a entidades
externas, mediante deliberacao do Executivo Municipal.
2 — A disponibilizagédo dos veiculos municipais incluira sempre o condutor, que
sera o responsavel pelo veiculo e que podera nao efectuar os servicos se
verificar a incapacidade técnica do veiculo, ou a existéncia de riscos para o
veiculo, condutor ou para terceiros.
3 — A disponibilizagédo de veiculos a entidades externas implica o pagarriento
do servico através do pagamento de taxas, conforme definido no Regulamento
de Taxas Municipal em vigor. No entanto, em casos excepcionais e

devidamente fundamentados, desde que néo exista recebimento de qualquer
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valor pela entidade promotora, as entidades poderéo requerer por escrito a
Camara Municipal, a comparticipagdo das despesas.

4 — O pedido de disponibilizagdo ou cedéncia de veiculos Municipais, devera
ser efectuada por escrito, em impresso proprio, e dar entrada na Camara
Municipal com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia sobre a data de
utilizagéo, indicando sempre o objectivo, local e duragéo da deslocacéo, hora e
local de partida, o n.° de participantes, idade dos participantes, o itinerario, o
nome e o n.° de contacto do responsavel pela organizagdo e a tipologia da
actividade.

5 - Em caso de desisténcia, devera a entidade requisitante informar a autarquia
desta sua intengéo, por escrito e com uma antecedéncia minima de 4 dias Uteis
relativamente a data prevista para a sua utilizagao.

6 — O pedido de cedéncia sera examinado pelo eleito responsavel, que decidira
tendo em conta as prioridades e o calendario de transportes;

7 — Os pedidos de cedéncia de viaturas municipais serdo recepcionados na
Divisdo de Cultura, Desporto e Turismo (DCDT), a qual cabera informar a
entidade requisitante a decisdo sobre a cedéncia da viatura.

8 — Apds deferimento, a viatura requerida estara no local e hora solicitada,
havendo uma tolerancia de meia hora em relagiao a hora marcada. Apos esse
tempo, e ndo comparecendo o responsavel pela deslocagdo, a viatura
regressara ao parque da Autarquia, ficando o pedido sem efeito, suportando a

entidade requisitante, todos os custos inerentes ao tempo de mobilizagéo.

ARTIGO 13°
(Prioridades)
1 — As viaturas seréo cedidas tendo em conta as seguintes prioridades:
1° - Actividades integradas no ambito do funcionamento da Autarquia.
2° - Iniciativas dos estabelecimentos de ensino.
3° - Iniciativas de terceiras entidades, cujos pedidos seréo avaliados por ordem
de entrada.



REGULAMENTO DE UTILIZAGCAO E CEDENCIA DE
VIATURAS MUNICIPAIS '

MERTOLA
CAMARA MUNICIPAL
N/

ARTIGO 14°

(Deveres das entidades requisitantes)
1. As entidades requisitantes estdo obrigadas a cumprir rigorosamente as
normas do presente Regulamento.
2. Os desvios relativos ao cumprimento dos itinerarios, dos horarios previstos,
do tempo de estadia e outras condigbes, salvo casos de forca maior,
devidamente comprovados, devem ser previamente autorizados pelos
responsaveis do servico.
3. Os desvios referidos no ponto n.° 2, sdo informados por escrito no final da
viagem e submetidos a apreciagao dos servigos.
4. As entidades requisitantes devem zelar por uma boa condugéo social dos
passageiros e pelo bom estado geral do interior da viatura, incluindo a limpeza
e a conservacao dos assentos, sendo responsaveis perante a Camara, pelo
ressarcimento de todos os danos apurados no final de cada viagem.
5. As entidades requisitantes ndo podem permitir a entrada nas viaturas de
passageiros que se encontrem sob a influéncia do alcool ou de
estupefacientes, ou cujo comportamento seja susceptivel de provocar
disturbios.
6. As entidades requisitantes sao responsaveis pelo controlo das bagagens,
nao podendo estas conter materiais inflamaveis, explosivos ou quaisquer
outros susceptiveis de provocar danos na viatura.
7. Caso as entidades requisitantes pretendam proceder a inscricdo de
mensagens publicitarias no exterior ou interior das viaturas, durante o periodo
de utilizag&o, devem solicitar, por escrito, aquando da requisicéo da viatura, a
correspondente autorizagao.
8. Os utentes séo obrigados a acatar, de imediato, as instru¢gées do motorista

ou de qualquer outro representante municipal, quando presente.
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9. Os passageiros estdo expressamente proibidos de fumar, comer ou beber,
salvo agua em garrafa de plastico, e ainda de levar animais, para o interior das

viaturas.

SECGAO Vil
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE
ARTIGO 15°
Boletim de Verificagao e Utilizagdo de Viaturas Municipais

1 — Todos os condutores dos veiculos municipais deverdo obrigatoriamente
preencher e entregar o Boletim de verificagdo e utilizagdo de viaturas
municipais, em formulario normalizado fornecido pela DASUOM, que deve ser
preenchido com os seguintes dados:
a) Nome legivel do condutor;
b) Identificagdo do veiculo e matricula;
¢) Servigo requisitante e servigos prestados;
d) Quilémetros e horas de entrada e saida;
e) Percurso realizado;
2 - Os Boletins deverdo ser preenchidos por cada deslocacado individual da
viatura;
3 — Os Boletins preenchidos deverao ser entregues na Portaria do Estaleiro
Municipal, apés a utilizagao da viatura.

ARTIGO 16°
Identificagdao dos Veiculos
Todos os veiculos municipais serao identificados com os seguintes distintivos:
1 - Os veiculos deverdo ter uma placa identificativa do Municipio de Mértola,
afixada no para-choques ou grelha frontal, ou em alternativa, emblemas
autocolantes com o logétipo do Municipio, colocados nas duas portas laterais-

frente,
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2 - Aos veiculos municipais com decoragdo prépria, ndo se aplica a
identificagao prevista non.° 1.

3 - Aos veiculos atribuidos a Presidéncia e Vereadores aplica-se o disposto no
n° 1, cabendo a estes a possibilidade de usar uma placa identificativa ndo

afixada.

ARTIGO 17°

Participagao de Avaria
1 — Quando é detectada uma avaria em viatura, deve ser contactada a
DASUOM/Sector de Transportes e preenchido no campo destinado para o
efeito, pelo condutor do veiculo, o Boletim de verificagdo e utilizagdo de
viaturas municipais, descrevendo a avaria detectada.
2 — Se o veiculo nao puder deslocar-se, devera o seu condutor, com a maior
brevidade, avisar a DASUOM/ Sector de Transportes que promovera o seu

reboque;

ARTIGO 18°

Participagdo de Furtos
No caso de ocorrer o furto de um veiculo municipal, ou de qualquer acessério,
deve o seu condutor participar de imediato a8 DASUOM/Sector dos Transportes
e as Autoridades Locais, confirmando posteriormente por escrito com relatério
circunstanciado de que conste o dia, a hora, o local, identificacido de
testemunhas e outros dados que possam contribuir para o esclarecimento dos
factos.

ARTIGO 19°

Acidentes
1 — Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer
ocorréncia com um veiculo municipal de que resultem danos materiais e/ou
fisicos.

10
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2 — Compete a DASUOM recolher informagado detalhada dos acidentes
ocorridos.

3 — Compete ao Gabinete Juridico Municipal a averiguagdo detalhada dos
acidentes na prossecugao dos seguintes objectivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indemnizagées;

c) Atribuir responsabilidade civil;

d) Detectar indicios de responsabilidade disciplinar, designadamente as causas
do acidente, a falta de zelo, condugédo sob o efeito do alcool, estupefacientes
ou substancias que influenciem a condugéo. .

4 — Os Trabalhadores devem prestar toda a colaboragdo necessaria para o
apuramento dos factos.

5 — Se for totalmente impossivel contactar as autoridades, em caso de
acidente, deverd o condutor da viatura municipal ter sempre o seguinte
procedimento:

a) Preenchimento no local do acidente da declaragdo amigavel de acidente
automoével, com o outro interveniente, sendo duplicado desta, entregue no mais
breve curto espaco de tempo a DASUOM/ Sector de Transportes;

b) Obtencédo no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e
todos os elementos necessarios ao completo preenchimento dos documentos
citados nas alineas anteriores, bem como identificagcdo de testemunhas.

6 — O condutor do veiculo municipal devera solicitar a intervencdo dos
representantes da autoridade com caracter obrigatério nas situagdes abaixo
descriminadas:

a) O terceiro ndo apresente documentos da sua identificacio, da viatura ou da
Companhia de Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser logo anotados
todos os dados que permitam a sua posterior identificagdo, nomeadamente a

matricula do seu veiculo;

11
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c) O terceiro manifeste comportamento perturbado pelo alcool, estupefacientes
ou por qualquer outra razao anémala;

d) O terceiro ndo queira assinar a declaragao amigavel de acidente automovel;
7 - Preenchimento pelo condutor do veiculo municipal, da participagdo Interna
de Acidente, nos termos de formulario normalizado a ser fornecido pela
DASUOM/Sector de Transportes; |

a) O Sector de Transportes apresentara ao Chefe da DASUOM um parecer

sobre os factos apurados, fundamentado na Participagao Interna do Acidente.

ARTIGO 20°
Manutencao Preventiva
Os condutores dos veiculos municipais em circulagédo sdo responsaveis por
alertar a DASUOM/ Sector dos Transportes, da aproximagdo do momento das

revisdes e lubrificagdes periddicas definidas pelos Servigos.

SECGAO IX
DISCIPLINA E FISCALIZAGAO
ARTIGO 21°
Irregularidades

1 — O nédo preenchimento do Boletim de verificagdo e utilizacdo de viaturas
municipais, o seu preenchimento de forma incorrecta ou ilegivel, ou a falta de
entrega deste Boletim apos a realizagdo do servigco, dara lugar a abertura dum
processo de inquérito.
2 — Os acidentes, a negligéncia, os casos de falta de zelo, as situagdes de
descuido repetido e a condugao de veiculos municipais sob efeito do aicool ou

estupefacientes, originam a abertura de processo de inquérito ou disciplinar.

ARTIGO 22°

Suspensao da autorizagao de condugao

12
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Podera ser proposta pela DASUOM a suspensdo ou cancelamento da
autorizagdo de condugdo de um Trabalhador, devidamente fundamentada,
sempre que se verifiquem irregularidades, graves e reiteradas, na utilizagdo de

viaturas municipais.

ARTIGO 23°
Inibigao de Condugao
Antes da utilizacdo de qualquer veiculo municipal, pode ser solicitado por um
responsavel pelo Sector de Transportes, Sector Geral de Transportes e
Oficinas ou pela Chefia da DASUOM, ao respectivo condutor, que se sujeite a

teste de alcoolemia.

SECGCAO X
DISPOSIGOES GERAIS

ARTIGO 24°
Casos Omissos
Os casos omissos deste regulamento serdao objecto de andlise e decisao por
parte do Executivo Municipal.

ARTIGO 25°
Entrada em vigor
O presente regulamento entrara em vigor 15 dias apos a sua publicagao.

ARTIGO 26°

Revogacoes
O presente regulamento revoga o Regulamento de Cedéncia de Transportes,
aprovado pela Camara em 19 de Junho de 2002 e Assembleia Municipal em 27
de Junho de 2002.
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