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MAPA DE PESSOAL PARA 2014 -1.2 ALTERACI\O
MERTOLA (Lein.2 12-A/2008, de 27 de fevereiro, art.2 5.2; Decreto-Lei n.2 209/2009, de 3 de setembro, art.2 3.2)
~

Atribuic6es / Competéncias /Actividades

Cargo / carreira /

Area de formagéo
académica e/ou

Postos de trabalho ocupados

Postos de trabalho a recrutar

categoria o Tempo Tempo | Comisséo Tempo | Comissén
profissional . : . A A
Indetermin. | Determin. | Servigo Determin. | Servigo
GABINETE DE APOIO AOS ELEITOS (GAE)

Assessoria técnico-administrativa aos eleitos locais, designadamente, nos dominios do secretariado, Assistente técnico 1 1
informacéo e relagdes publicas; preparagéo, organizagdo e encaminhamento de todo o expediente dos
eleitos; ligacdo com os 6rgéos colegiais do municipio e freguesias; ligagdo aos organismos e entidades
em gue o municipio ou a Camara participam; implementagéo dos procedimentos necessarios para a . .
realizagéo de reunides do presidente e vereadores, audiéncias e cumprimento de acées agendadas. Assistente operacional 1 (a)

Soma GAE 2 0 0 1 0 0

DIVISAO DE ADMINISTRA(;AO E FINANCAS (DAF)
Seccdo de Atendimento
Desenvolvimento de fungdes técnico-administrativas de atendimento geral dos contribuintes, utentes e
clientes; organizagéo de processos de contratos de fornecimento domiciliario de 4gua; processamento  JAssistente técnico 5 2
de faturas relativas a fornecimento de agua, recolha de residuos e saneamento; organizagdo de pedidos
relativos a gestdo dos cemitérios; organizagdo e atualizagéo de ficheiros relativos ao fornecimento
domiciliario de agua e aos cemitérios municipais; organiza¢do do recenseamento militar; coordenacgéo
dos processos descentralizados para as freguesias; organizagéo e instrucéo de processos relativos ao  |Assistente operacional 2 (a)
Cartdo Social do Municipe, célculo e atribuicdo de comparticipagdes.
Seccao de Contabilidade, Aprovisionamento e Patriménio
Funcgdes técnico-administrativas na area do aprovisionamento, designadamente, no ambito do
desenvolvimento de processos de aquisi¢céo de bens e servigos e gestédo dos stocks; registo dos . -
o ) - - Assistente técnico 2

processos de aquisi¢éo; controlo das compras ou contratos; reaprovisionamento de materiais para
armazém; atualizacéo do ficheiro de fornecedores.

Soma DAF| 64 0 1 10 0 0

Aprovada por delibera¢iao da Assembleia Municipal em sesséio de 28/02 /2014, sob proposta da Cimara Municipal de 19/02/2014.
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CAMARA MUNICIPA
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. Area de formac&o Postos de trabalho ocupados Postos de trabalho a recrutar
Cargo / carreira /

Atribuicbes / Competéncias /Actividades . académica e/ou . )
categoria o Tempo Tempo | Comisséo Tempo | Comisséo

profissional . : . A A
Indetermin. | Determin. | Servigo Determin. | Servigo

DIVISAO DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E GESTAO TERRITORIAL (DOSUGT)

Servico de Apoio Administrativo e Armazém

Desenvolvimento de funcgdes técnico-administrativas de apoio as atividades da divis&o: recegdo, entrega |agsistente técnico 1 2
e arquivo de expediente; elaboracéo de oficios e informacdes; organizacéo e tratamento de processos
em curso no servico; organizagao e atualizacdo dos ficheiros da diviséo; prestacao de informacoes e . .
atendimento de utentes; vigilancia e manutencéo das instalagoes. Assistente operacional 2 (@)
Soma DOSUGT] 139 0 1 17 0 0
totaLemm ...l 273 | o 3 | 30 | o 1|
Total geral de postos de trabalho ocupados e ndo ocupados ....... " 276 40 "

OBS:
(a) Postos de trabalho a extinguir quando vagarem.

Aprovada por deliberaciao da Assembleia Municipal em sessédo de 28/02/2014, sob proposta da Cimara Municipal de 19/02/2014.



